心理系团委常规办事流程指南
就业推荐表办理流程

1. “浙江大学就业指导与服务中心”网站下载空白表格后填写。
2. 正反打印后，请班主任老师填写“毕业生所在学院推荐意见”。
3. 至团委办公室（系楼210办公室）加盖两个公章。
4. 毕业生复印留底备用。

电子三方协议签订流程

1. 请签约单位至“浙江大学就业指导与服务中心”网站注册并填写相关信息。
2. 单位将电子协议通过网站将填好的协议书发送给学生本人。
3. 本人通过统一身份认证登陆“浙江大学就业指导与服务中心”网站，核对相关信息后，将协议书一式三份、正反打印。

4. 协议书分别由工作单位、上级主管部门（一般为人才市场、人事局等单位）盖章后，至团委办公室（系楼210办公室）加盖两个公章，一式三份协议书分别由学院、毕业生本人、单位保管。

申请校外（紫金港阁楼）住宿流程

1. 至宿管办向工作人员说明情况，填写《学生校外住宿申请表》（一式三份）。
2. 家长签名，班主任签名，党委副书记签名盖章。申请表自留一份，交宿管办一份，交学院团委一份。
3. 如需退宿，至宿管办办理手续，交还钥匙，结清费用。
申请对外交流流程

1. 进入“浙江大学现代教务管理系统”选择交流项目，下载申请表；填写后正反打印。
2. 至团委办公室（系楼210办公室）登记备案。
3.党委副书记签名、本科生教育科相关老师签名，至学院办公室加盖两个公章。
办理护照、港澳通行证流程

   1. 进入“浙江大学安全保卫处”网站下载《浙江大学本科生办理护照（通行证）申请表》（一式两份）。
   2.党委副书记签字、本科生教育科相关老师签字，至学院办公室加盖两个公章。
3. 西溪保卫处（朱仁民艺术馆东南方向）签字盖章，并请保卫处出具办理户籍证明相关材料。申请表一份留保卫处，一份交学院团委。
4. 派出所开具“户籍证明”，办理护照、通行证。

申请二课加分流程

1.  登陆“浙江大学素质拓展”网站进行个人网上申报，并告知团支书审核。
2.  在“浙江大学素质拓展”网站下载《大学生素质拓展认证签名卡》填写相关信息，团支书签字。
3.  将《大学生素质拓展认证签名卡》与证明材料交至团委办公室，进行学院审核。

经济困难生认定流程

1. 填写《浙江大学家庭经济困难学生认定申请表》，“评议小组组长”处由班主任签字。
2. 申请表与困难证明（需要有生源所在地乡镇或街道以上民政部门的盖章或相应的证明，复印件即可）至团委办公室签字盖章。

临时困难补助申请流程

1. 学生向班主任或学院提出临时困难补助申请，至“浙江大学党委学工部”网站下载《浙江大学家庭经济困难学生资助申请表》，打印后由班主任签字。
2. 团委办公室递交申请。
办理在校证明流程

1. 进入“浙江大学现代教务管理系统”打印在校证明。
2. 至团委办公室盖章。   
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