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[bookmark: _Toc170398998]学生-综合素质评价
[bookmark: _Toc166849236][bookmark: _Toc170398999]1、进入综合素质评价模块
第一步：进入应用中心页面，点击服务分类“综合素质评价”应用，下方会出现对应的应用。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc170399000]2、体美劳素养
鼠标放到该应用上，点击申请按钮，学生可以进入这个页面，新增自己在体育、美育、劳育方面的成绩和成果。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
点击新增按钮，弹出类型字段的弹窗，下拉选择不同的类型，新增对应的素养数据。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, Teams

描述已自动生成]

[bookmark: _Toc170399001]2.1体育类型素养
类型弹窗里，下拉选择“体育”类型
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
点击确定按钮后，进入具体的选择页面，下拉选择不同的申请类型，会跳出相应的字段进行填写，填写完成后，点击确定按钮，新增成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
学生也可以进行新增完的数据进行编辑操作；以及对于使用状态“未使用”的数据可以进行删除操作。
学生列表可以根据筛选条件“类型”，查询对应类型的申请数据
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[bookmark: _Toc170399002]2.2美育类型素养
类型弹窗里，下拉选择“美育”类型
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
点击确定按钮后，进入具体的选择页面，下拉选择不同的申请类型，会跳出相应的字段进行填写，填写完成后，点击确定按钮，新增成功。
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描述已自动生成]
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描述已自动生成]
学生也可以进行新增完的数据进行编辑操作；以及对于使用状态“未使用”的数据可以进行删除操作。
学生列表可以根据筛选条件“类型”，查询对应类型的申请数据
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[bookmark: _Toc170399003]2.3劳育类型素养
类型弹窗里，下拉选择“劳育”类型
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描述已自动生成]
点击确定按钮后，进入具体的选择页面，下拉选择不同的申请类型，会跳出相应的字段进行填写，填写完成后，点击确定按钮，新增成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
学生也可以进行新增完的数据进行编辑操作；以及对于使用状态“未使用”的数据可以进行删除操作。
学生列表可以根据筛选条件“类型”，查询对应类型的申请数据
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]



[bookmark: _Toc170399004]3、突出表现清单
点击进入突出表现清单应用，进入页面
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
点击新增按钮，进入新增页面
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
输入完字段“文号、日期、突出类型、突出内容”后，点击确定按钮，突出表现数据新增成功。
[image: 应用程序, 表格, Teams

描述已自动生成]
学生也可以进行新增完的数据进行编辑操作以及删除操作。

[bookmark: _Toc170399005]4、负面表现清单
点击“查看”按钮进入负面表现清单应用，进入页面
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
进入该页面后学生只能查看自己的负面表现清单的数据。
[bookmark: _Toc170399006]5、思想政治表现评级
学生进入该页面可以查看到在当前评价学年同一最小单元里思想政治表现评级已经审核通过且有结果的学生数据。
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描述已自动生成]
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描述已自动生成]
点击导出按钮，导出列表数据
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[bookmark: _Toc170399007]6、年度申请
注：学生在申请年度申请前，可以先在列表上方查看，学院设置的年度申请时间有效范围。如果在时间范围内，就可进入申请页面进行填写；如果不在时间范围内，会弹出提示。这时需联系学院，开放权限并设置有效的时间范围。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
学生点击申请按钮，进入年度申请的页面
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描述已自动生成]
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描述已自动生成]
点击申请按钮，会先弹出综合素质评价须知（里面展示的是评价院系配置的申请须知内容）的弹窗，点击“我承诺材料真实有效”按钮，正式进入填写内容页面。
[image: 图形用户界面, 应用程序
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新增页面会展示思想政治表现、学术（实践）创新能力、体美劳素养三个方面的内容进行展示。

[bookmark: _Toc170399008]6.1思想政治表现
这一页展示了学生在本评价学年里，所拥有的突出表现和负面表现清单的数据
[image: 表格

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc170399009]6.2学术（实践）创新能力
在该页面下，学生可以直接点击新增按钮新增学术（实践）创新能力数据，也可以把科研库中已提交的科研成果数据添加进来作为这次的年度申请的学术（实践）创新能力数据。
注：课程学习一栏只展示当前评价学年里，学生已获得学分的课程信息；
举例期刊论文，如下：
点击下方的新增按钮，在弹窗页面里，填写相关信息；
[image: 图形用户界面, 应用程序
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描述已自动生成]
对于通过新增按钮，添加的数据，可以进行编辑、删除操作。
注：列表新增完数据或从科研库里新增的数据，当符合学院配置的算分规则时，会自动给出符合算分规则的建议分数和最终分数，最终分数可以由最小单元负责人修改。
点击“从科研库新增”按钮，列表展示科研模块下，学生已经提交的科研数据，勾选数据，点击添加按钮，即可将科研数据作为学术（实践）创新能力的参评数据。
注：科研数据的年份必须在当前评价学年的时间范围内，否则无法添加到列表中。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
点击“从科研库录入”按钮，可以新开页面跳转到科研模块进行新增科研数据。
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除了对应科研的学术（创新）能力的这些项目，还有额外加分项一栏。当所填的加分项不属于以上所有类型时，可以在这里进行申请。点击下载按钮，填写字段内容，点击确定后，新增成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
[bookmark: _Toc170399010]6.3体美劳素养
在该页面下，学生可以直接点击新增按钮新增体美劳素养数据，也可以把之前填写过体美劳素养里的的获奖数据添加进来作为这次的年度申请的体美劳素养数据。
点击“从体美劳库新增”，列表展示“体美劳素养”应用里填写的体美劳育数据。
勾选数据，点击添加按钮，添加成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
注：列表新增完数据或从体美劳库里新增的数据，当符合学院配置的算分规则时，会自动给出符合算分规则的建议分数和最终分数，最终分数可以由最小单元负责人修改。
学生可以进行查看和删除（这里的删除只是将添加进来的体美劳育数据移除出当前页面，体美劳库里的数据不会被删除）操作。

学生也可以点击新增按钮，在这个页面就可以新增体美劳育数据。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
除了体育、美育、劳育项目，还有额外加分项一栏。当所填的加分项不属于以上所有类型时，可以在这里进行申请。点击下载按钮，填写字段内容，点击确定后，新增成功。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
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描述已自动生成]
当三个页面的数据确认无误后，点击“确认无误，提交”按钮，即可提交年度申请至导师审核。
[image: 图形用户界面, 应用程序
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注：现在年度申请学生提交后，导师可以在学院审核前，任意节点进行审核。比如有以下几种审核流程：1、学生提交-导师审核-最小单元负责人审核-德育导师审核-学院审核；
2、学生提交-最小单元负责人审核-德育导师审核-导师审核-学院审核；
3、学生提交-最小单元负责人审核-导师审核-德育导师审核-学院审核；
[bookmark: _Toc170399011]7、学术（实践）创新能力排名
学生进入该页面可以查看到在当前评价学年同一最小单元里学术（实践）创新能力排名已经审核通过且有结果（即年度申请已经审核通过的数据）的学生数据。
注：需要学院公布后才能看到数据。
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
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点击导出按钮，导出列表数据
[image: 图形用户界面, 应用程序
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[bookmark: _Toc170399012]8、体美劳素养排名
学生进入该页面可以查看到在当前评价学年同一最小单元里体美劳素养排名已经审核通过且有结果（即年度申请已经审核通过的数据）的学生数据。注：需要学院公布后才能看到数据。
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描述已自动生成]
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点击导出按钮，导出列表数据
[image: 图形用户界面, 应用程序
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[bookmark: _Toc170399013]9、综合素质评价结果
学生进入该页面可以查看到在当前评价学年同一最小单元里年度申请已经审核通过的学生数据。注：需要学院公布后才能看到数据。
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描述已自动生成]
点击导出按钮，导出列表数据
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点击详情按钮，可以查看具体的年度申请详情内容
[image: ]
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